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Приказ о внесении изменений в ЛНА
...
В связи с утверждением формы личной карточки сотрудника
ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в Инструкцию по делопроизводству от 09.07.2021 следующие изменения:
1. Изложить пункт 2.4 Инструкции по делопроизводству ООО «Солнышко» в новой редакции:
«2.4. Для осуществления приема, увольнения, перемещения работников, предоставления им отпусков оформляются трудовые договоры, личные карточки по самостоятельно разработанной ООО “Солнышко” форме, приказы по личному составу, заявления, трудовые книжки и др.»
2. Специалисту по кадрам Петровой И.А. ознакомить всех работников под подпись с настоящим приказом.
4. Новая редакция Инструкции по делопроизводству ООО «Солнышко» вступает в силу с 14 марта 2022 года.
5. Считать действующую редакцию Инструкции по делопроизводству ООО «Солнышко» утратившей силу с 14 марта 2022 года.
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